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Kozigazgatasi szerzodés (egyiittmitkodési megallapodas)
Mezotarkany Kozség Onkormanyzata és a
Mezétarkanyi Roma Nemzetiségi Telepiilési Onkormanyzat kozott

A nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX torvény (a tovdbbiakban: Njtv.) 80.§ (2)
bekezdése, valamint az dllamhéztartdsrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény, az dllamhdaztartds
mik6dési rendjérdl sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet s a Magyarorszdg helyi
tnkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan Mez6tarkdny Kozség
Onkormdényzata (a tovdbbiakban: Onkormdnyzat) és a Mezétarkdnyi Roma Nemzetiségi
Telepiilési Onkorményzat (a tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat), egyiittes emlitésiik
esetén a Felek egylittmikddésének szabalyait az aldbbiak szerint rogzitik:

Jelen megdllapodds célja, hogy a Felek meghatdrozzik a Nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységéhez sziikséges mitkodési, személyi €s targyi feltételek biztositdsdnak médjat és a
mikddéssel kapcsolatos végrehajtdsi, gazddlkoddsi, valamint az adminisztrativ feladatok
ellatdsanak rendjét.
L
A miikodéshez szitkséges targyi feltételek biztositasa

1. Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére biztositja az Snkormdnyzati
mikddés targyi feltételeit.

2. Az Onkormdnyzati miikodés tdrgyi feltételei €s az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi feladatok:
a) az Onkormanyzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkormdanyzat tiléseihez sziikséges
helyiséget a 3375 Mezétarkdany, Kossuth (it 81. szdm alatti ingatlanban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat miik6déséhez, a testiileti, képviseléi feladatok elldtdsdhoz
sziikséges targyi feltételek biztositasa (irodaszer, papir, nyomtatvany biztositdsa, postakéltség
viselése)

c) a testiileti iilések elokészitése (meghivék, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postdzésa, a testiileti iilések jegyzékonyveinek elkészitése, tovabbitdsa)

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testiileti €s tisztségviseldi
déntéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositési, postdzdsi feladatok elldtdsa,

¢) ab)-d) pontokban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolddd kéltségek — testiileti tagok,
tisztségviseldk telefonhaszndlata koltségei kivételével — a viselése.

1L
A miikodéshez sziikséges személyi feltételek biztositisa

1. Az Onkormdnyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormédnyzat mikddéséhez sziikséges
személyi feltételeket oly médon, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat mitkdéséhez kapesol6dé
adminisztrativ feladatokat a Mezdtdrkdnyi Kozts Onkorményzati Hivatal (a tovidbbiakban:
Hivatal) aljegyzdje, kozremilk6dé munkatarsként kijelolt koztisztviseléje, valamint a
gazdasagi vezetd latja el a hivatali munkaidon beliil.

2. Az aljegyz6 feladatai:

a) a helyl Onkormdnyzat megbiz4sdbSl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
Onkorményzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel, tovibba a
nemzetiségi onkormdnyzat kérésére szakmai segitséget nyijt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetis€gi Onkormanyzat mikodését érintéen,



b) a testiileti iilések eldkészitésével kapcsolatosan a meghivék, eldterjesztések €s a hivatalos
levelezések el6készitésével €s postdzdsdval kapesolatos adminisztrativ feladatok elldtdsa a
Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban és a jogszabilyi
eloirasokban foglaltaknak megfeleléen,

c) a testiileti iilések jegyzdkOnyveinek elkészitésével és felterjesztésével kapcsolatos
adminisztrat{v feladatok ellatasa a jogszabdlyi eldirasok, hataridok betartdsa mellett,

d) a testiileti dontések elokészitése, testiileti dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvédntartési,
sokszorositasi €s postizasi feladatok ellatasa.

3. A Nemzetiségi Onkormdanyzat gazddlkoddsdval kapcsolatos feladatokat a Hivatal gazdaségi

vezetdje végzi, mig a konyvelési feladatokat kiilsé megbizott szolgaltatéként a Profit Béstya
Kft.

ITI.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési tervezési feladatai

1. A Nemzetiségi Onkorményzat Elntke az aljegyzovel és a gazdasdgi vezetbvel a
koltségvetési hatarozat-tervezetet egyezteti, €s annak felmeriilésekor a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintd vitas kérdéseket tisztdzzak. Az egyeztetés alapjdn a gazdasagi vezetd
osszedllitja a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozat tervezetét, amelyet a

jogszabdlyban rogzitett hatdridén belill a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke terjeszt a
Nemzetiségi Onkorményzat testiilete elé.

2. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozatban meghatdrozott eredeti
eldirdnyzaton feliil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése varhatd, illetve a kiemelt eldirdnyzatok
kozott dtcsoportositést kivan végrehajtani, a Nemzetiségi Onkorményzat testiilete koteles
mddositani a kéltségvetésérol sz6l6 hatarozatdt. Az Elndk altal kezdeményezett koltségvetést

maédositd hatdrozat tervezetét a gazdasagi vezetd dllitja Ossze, melyet az Elndk a kdvetkezo
iilésen a testiilet elé terjeszt.

3. Az elfogadott koltségvetés alapjan a gazdasdgi vezetd segitségével a Profit Bédstya Kit.
elkésziti és a Magyar Allamkincstdr Heves Megyei Igazgatdsdga részére tovdbbitja a
Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetésérol szo16 informécidszolgaltatést.

4. A Nemzetiségi Onkormdnyzatnak a targyh6naprél a kovetkezé hénap 20-ig pénzforgalmi
jelentést a targynegyedévrol pedig a trgy negyedévet kdvetd honap 20-ig mérlegjelentést kell
készitenie.

5. A Nemgzetiségi Onkorményzat koltségvetését, pénzforgalmi jelentését és mérlegjelentését a
gazdasigi vezetd segitségével a Profit Bastya Kit. késziti el, majd az aldirt példanyokat
megkiildi a Magyar Allamkincstar Heves Megyei Igazgatdsigihoz.

6. A zérszdmadas-tervezetet a gazdasigi vezetd a Profit Bastya Kit. segitségével késziti el,
amelyet az Elndk a koltségvetési évet kovetben, a vonatkozd jogszabdlyban megillapitott
hatdriddre terjeszti a Nemzetiségi Onkormdnyzat testlilete elé.

1v.
A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkoddsi feladatai

1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkoddsdnak bonyolit6 szerve a Hivatal, azon
beliil pedig a gazdasagi vezetd, mig a konyvelési feladatokat a Profit Bastya Kft. végzi.
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2. A gazdasagi vezetd a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatdrozataban foglaltaknak
megfeleloen, annak figyelemmel kisérésével végzi a koltségvetési szervekre vonatkozd
gazdélkodasi szabdlyok betartdsa mellett a gazdalkodis feladatait.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi elirdnyzatai terhére az Elnck vagy az 4ltala frasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviselé jogosult kitelezettségvillaldsra.

4. A kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasdgi vezetd jogosult. A
kotelezettségvallaldsrol a gazdasdgi vezetd naprakész nyilvantartast vezet.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyeket
az elndk frésban jeldli ki.

6. A Nemzetiségi Onkorményzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmoldsanak elrendelésére (utalvinyozésra) az Elndk vagy az dltala irdsban felhatalmazott
nemzetiségl dnkormanyzati képviseld jogosult.

7. Az érvényesitést a Hivatal ezzel a feladattal megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii
koztisztviseldje végezheti.

8. Osszeférhetetlenségi szabalyok:

a) A kitelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdaségi esemény
tekintet€ében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult €s a teljesitést
igazold személlyel.

b) Kotelezettségvillaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és teljesités
igazoldsdra irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javdra l4ind el.

c) A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvillaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, €rvényesitésre, utalvdnyozdsra jogosult személyekrdl s aldirds-mintdjukrdl a
Hivatal naprakész nyilvantartést vezet.

9. A Nemzetiségi Onkorményzat kiadédsi eléirdnyzatai terhére vallalt kitelezettségek
kifizetéseit a gazdasdgi vezetd dtutaldssal teljesiti. A kijelolt pénziigyi ligyintézé (pénztaros)
dltal kezelt Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztirabél készpénz legfeljebb 50.000 forint
Osszeghatérig fizethet ki a Nemzetiségi Onkorményzat Elnokének legaldbb hdrom nappal a
kifizetést megel8zden a gazdasdgi vezetdhoz eljuttatott frdsbeli kérelmére.

V.
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkod4saval kapesolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettség

1.A Nemzetiségi Onkormdnyzat térzskonyvi nyilvantartésba vétele, adészdménak igénylése,
6nalls fizetési szdmldjdnak megnyitdsa, és az ezzel kapcsolatos médositdsokat a jegyzé 4ltal
megbizott kiztisztviseld (aljegyzd, gazdasdgi vezetd) késziti el. Az Njtv. 80.§ (1) bekezdés e)
pontjdban meghatdrozott feladat teljesitését a Nemzetiségi Onkormédnyzat gazdalkodésat ellats
koztisztviseldje (kiilsé szolgiltatd) végzi el.



2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkoddsdval Osszefiiggd pénzforgalom 6ndll6 fizetési
szamldn bonyolddik. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét és az dltala meghatalmazott

személyt — a banki alafrasbejelentés szerint — a fizetési szamla feletti rendelkezés jogosultsag
illeti meg.

3. A gazdasigi vezetd a Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni, szdmviteli nyilvéntartdsait
clkiilonitetten vezeti.

4. A gazdasdgi vezeto kozremikodésével a Profit Bastya Kft. a jogszabdlyban meghatarozott
hataridoig elkésziti a Magyar Allamkincstér Heves Megyei Igazgatésdgéhoz benytjtandd, a
Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését, 1d6kozi koltségvetési jelentéseit, idokozi
mérlegjelentéseit, €ves elemi beszdmolojat.

5. A gazdasagi vezetd a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési tdmogatdsardl a felhasznaldsi
évet kovetd év januar 31-ig az Emberi Eréforrds Tdmogatdskezeld részére pénziigyi
elszamolast készit, az aljegyz0 pedig szoveges beszdmol6t nyujt be.

6. A gazdasigi vezetd a Nemzetiségi Onkorményzat feladatalapt tdimogatdsardl a felhasznélds
megtorténtét kdvetd 45 napon beliil, legkésobb az ezt kovetd év mdrcius 15-ig az Emberi

Eroforrds Tamogatdskezeld részére pénziigyi elszdmolast készit, az aljegyz6 pedig szoveges
beszamolot nyujt be.

7. Az Onkormdnyzat 4ltal belsé ellendrzéssel megbizott személy (jogi személy) elkésziti €s

folyamatosan aktualizdlja a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzési nyomvonaldt és
gondoskodik a bels6 ellendrzésrol.

VI.
Zaro rendelkezések

1. Ez a megéllapodds a Felek aldirdsit koveté napon, hatdrozatlan idére lép hatalyba, azzal,
hogy Mezétirkiny Kozség Onkorményzata az Njtv. és jelen megdllapodds szerint biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeit.

2. Felek rogzitik, hogy jelen megéllapodast sziikség szerint, altaldnos vagy 1d6kozi vilasztds
esetén pedig az alakuld tilést kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak.

3. Jelen megallapodast Mezétarkany Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a
40/2022. (VILO07.) hatarozatival, a Mezotirkdnyi Roma Nemzetiségi Telepiilési
Onkormanyzat a 8/2022. (VIL5.) hatdrozatdval hagyta jova.

4. Jelen megallapodést Felek elolvasds és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyez6t jovahagydlag aldirtk.

Mezo6tarkdny, 2022. jalius 11.

Farkas Istvan
Elnok




Megallapodas melléklete

Pénzeszkozok feletti jogosultsagok

Kitelezettségvallalé:

a Mezbtarkdnyi Roma Nemzetiségi Telepiilési Onkormanyzat Elntke, tivollétében
(6sszeférhetetlenség esetén) Elntkhelyettese

Utalvanyozo: )
a Mezo6tarkdnyl Roma Nemzetiségi Telepiilési Onkorméanyzat Elntke, tavollétében
(Osszeférhetetlenség esetén) Elndkhelyettese

Pénziigvi ellenjeoyzé:
a MezOtarkanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasdgi vezetdje

Ervényesité;
a Mezotarkanyi Kozos Onkorményzati Hivatal dllomanydban 1évo ezzel a feladattal
megbizott személy

. Szakmai teljesités igazolasara jogosult:
a Mezotarkanyi Roma Nemzetiségi Telepiilési Onkormdanyzat Elndkhelyettese







