MEZOTARKANY KOZSEGI ONKORMANYZAT

33756 Mezdtarkany, Kossuth L. at 81.
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Altalanos rendelkezések

A Szabilyzat célja, hogy meghatarozza Mezdtarkany Kozségi Onkormanyzat és a
Mezdtarkanyi Kozos Hivatal kozfeladatai ellatasaval osszefiiggésben keletkezett
kozérdek{i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altalanos
rendjét és kozzétételére vonatkozo szabalyokat.

Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3.
Ertelmezd rendelkezései” korében meghatarozottak megfelelden iranyadok.

A szabalyzat hatalya kiterjed Mezétarkany Kozségi Onkormanyzat
tisztviselGire, bizottsagaira és munkavallaloira, valamint a Mezdtarkanyi kézos
Onkormanyzati Hivatal munkavallaléira.

Targvi hataly: e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a szervek kezelésében
1év6 kozérdekl adatokra, kozérdekbol nyilvanos adatokra.

A kozérdekd adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje
A kozérdekil adat megismerése irant barki — szoban, irasban, vagy elektronikus
Gton — nyujthat be igényt. Az adatigénylés soran jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti igénybejelent6 lap is alkalmazhato.
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos megkereséseket a koltségvetési szerv vezetdje

szignalja és gondoskodik a megkereséssel érintett adatot kezeld szervezeti
egysége vezetGjéhez torténd tovabbitasarol.

Az elébbiekben megnevezett szervezeti egység vezetdje a  kérelmet
haladéktalanul kiteles megvizsgalni teljesithetGség szempontjabol az alabbi
kitételek szerint:

o a kért adat tekintetében adatkezelonek mindsiil-e,

o azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

o azigényelt adatok kozérdekd adatnak minostlnek-e,

o megtalalhatok-e a honlapon,

o az adatszolgaltatas teljesitésének van-e kéltségkihatasa.

A szerv hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld
kozfeladatot ellaté szerv vezetdje az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra
tekintettel engedélyezheti.




Ha a kért adatot nem a szerv kezeli, a kérelmet torvény eltéré rendelkezése
hianyaban — haladéktalanul, de legkésébb nyolc munkanapon belil meg kell
kiilldeni az illetékes szervhez, a kérelmezd egvidejl értesitése mellett.

Ha az igénybdl nem allapithatok meg a teljesitéshez szikséges tovabbi
informaciok, az igénylot meg kell keresni ezek potlasa érdekében.
Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjelolni, az adatot kezelo

szerv koteles segitséget nyujtani.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot
kezeld szerv a honlapjan mar kozzétett az igényldt errdl tajékoztatni kell. Ez nem
mentesiti az adatot kezeld szervet az adatszolgaltatas kotelezettsége alol.

A szbban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényelt adat mar nyilvanossagra kerilt;

— az 1igényelt adat az adatot kezeld szerv munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik;

— az igény az adatot kezeld szerv hataskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabélyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito:;

— az adatigénylés arra iranyul, hogy egy tigy folyamatban van-e; ebben az
esetben a szobeli tajékoztatas nem terjedhet tdl ezen tény kozlésén.

A szbbeli igényrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylot lehetoleg mar az igény
eloterjesztésekor nyilatkoztatni kell.

Ha az igényld szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok
kozt feljegyzést kell késziteni.

A szobeli igény a kért dokumentum —elektronikus dokumentumban torténd —
megkiildésével is teljesithetd. Az elktldés bizonylatat meg kell érizni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan
koltséggel nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon
kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az adatot kezeld szerv a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetdvé
tételével is teljesitheti.

Betekintésre az adatot kezeld szerv hivatali helyiségeiben, munkaiddben, az
igényldével eldzetesen egveztetett idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén az
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igényld az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve az adatokrol masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly
szerint meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a
megismerés sértené, az igény teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné
kell tenna.

Maéasolat készitésével osszefiiggésben felmerilt, koltséggel aranyos térités
kérhetd, melynek Osszegét az igényld kérésére elore kozolni kell.

A Kkoltségtérités pontos osszegét az adatszolgaltatast megel6zéen meg kell
hatarozni. A koltségtérités osszegét és megfizetésének moédjat a kilon
jogszabalyban eldirt, a szamviteli politika részét képezd Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint kell megallapitani.

Az igénylétdl egyértelm nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan
formaban és médon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel
teljesithetd.

A kozérdekil adat megismerésére iranyuléd igénynek az igény tudomasra jutasat
kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb 15 napon beliil kell eleget tenni. Jelentds
terjedelmi, nagyszamt adatra vonatkozd adatigénylés esetén a hataridé 15
nappal meghosszabbithatd az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.

Ha az igény teljesitése megtagadasra keriil, annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil irasban értesiteni kell az igénylot.

Amennyiben az igényld az igényben elektronikus levelezési cimét is kozolte,
akkor elektronikus titon is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagadasarol.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a
valasznak az Infotv. 31. §-4ban meghatarozottak szerinti birésagi jogorvoslatra
vonatkozo tajékoztatast is tartalmaznia kell.

Az adatot kezeld szerv a kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok
kozléséhez nem koétheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat
ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.
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Az igényld adatigényléshez kapcsolodd személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul térélm kell.

Jelen fejezet vonatkozasaban az Infotv. 28. § (1) bekezdése alapjan a kozérdekbol
nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekll adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

Felelosségi szabalyok

A kijelolt vezetd felelds a kozérdekii adat megismerése iranti kérelem
hataridében térténd, a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak és jelen Szabalyzatnak
megfelelo teljesitéséért.

A szervek az Infotv. 37. §-a szerinti altalanos kozzétételi lista elektronikus
kozzétételi kotelezettségének a internetes oldalon vald kozzététellel tesznek
eleget. Az Aaltaldnos kozzétételi lista Infotv. 1. szdma mellékletében rogzitett
adattartalméanak a torvényben eldirt gyakorisaggal torténd frissitéséért a
szervezetl egységek vezetol feleldsek.

Statisztikai adatgy(jtés a kozérdekl adatigénylésekrdl

A kozérdekd adat megismerése iranti kérelmekrdl, valamint az Infotv. 30. § (3)
bekezdése szerint teljesitendd éves jelentéshez az elutasitott kérelmekr6l,
valamint az elutasitasok indokairdl a szervezeti egységek vezetdl kozvetleniil
tajékoztatjak a Koltségvetési szerv vezetdjet, aki ezekrdl titkarsaga uatjan
nyilvantartast vezet és annak alapjan minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

Zaro rendelkezések

Ezen szabalyzat 2019.09.01. napjan lép hatalyba.

Mezotarkany, 2019. augusztus 30.

Dr. Kovaes Andras

Téthné Szaboé Anita
Polgarmester 5 Jegyzd

Mezétarkany Kozség
Onkormanyzat




1. szamu melléklet

Igénybejelento lap
kozérdeki adatok megismerésére

A kozérdek( adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igényld altal kért médja:
a) Postan az alabbi cimre:
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Papiron vagy elektronikus adathordozon (CD/DVD) (A megfeleld rész alahtizanda)
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Nyilatkozat

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal
kapcsolatos koltség meril fel, Ggy azt a kiallitott szamla ellenében megfizetem.
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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